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1. TUJUAN 

Setiap insiden sekecil apapun ataupun accident yang terjadi baik di dalam lingkungan perusahaan ataupun di luar perusahaan, wajib dilaporkan dan dilakukan investigasi oleh team HSE untuk  mencari akar penyebab dari insiden-accident tersebut sehingga dapat dilakukan tindakan perbaikan guna mencegah hal yang sama terulang kembali.

2. RUANG LINGKUP

Prosedur ini menjelaskan tentang tata cara bagi seluruh karyawan BP LOG Group dalam melaporkan dan menginvestigasi insiden-accident yang terjadi.

3. REFERENSI

ISO 9001:2015	: 8.5.2; 8.7; 9.1.2; 9.1.3; 10.1; 10.2; 10.3
ISO 14001:2015	: 8.5.2; 8.7; 9.1.2; 9.1.3; 10.1; 10.2; 10.3
ISO 45001:2018	: 4.5.1; 4.5.2; 4.5.3
UU No 1 Tahun 1970     : Keselamatan kerja
PM-HSE-01	: Identifikasi Bahaya-Aspek Penilaian Resiko-Dampak dan Pengendalian Resiko WI-HSE-07	: Work Permit (Ijin Kerja)
FM-HSE-22	: Job Safety Analysis
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INVESTIGASI KECELAKAAN DAN INSIDEN

PROCESS / ACTIVITY

(Incident Investigation)
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1 Manager & Karyawan

Melaporkan insiden kerja
atau adanya keluhan penyakit
akibat kerja

Membentuk Tim Investigasi

Melakukan investigasi insiden

Membuat laporan hasil investigasi
& rekomendasi perbaikan

v
5 Manager Terkait

Melakukan perbaikan

v
HSE Committee

Mengkomunikasikan
hasil investigasi kepada seluruh
karyawan dan Pihak terkait

n FM-HSE-02
Lap. Kecelakaan Kerja

Daftar Tim
Investigasi
K3L

4 FM-HSE-08
Lap. Investigasi Insiden
Berita Acara Pemeriksaan
(BAP)
5

FM-QHSE-02
Action Plan

Insiden kerja mencangkup kecelakaan

1y kerja dan hampir celaka (near miss).
Setiap karyawan yg mengalami insiden
kerja akan mengkomunikasikan kepada
Kepala Departemen masing-masing, dan

langsung dilaporkan kepada HSE
Committee.

Laporan kecelakaan kerja dilaporkan max
60 menit kepada dept HSE dan Top
management

2) Tim investigasi minimal terdiri dari
Supervisor atau Manager Dept. terkait,
Perwakilan Tim P2K3 dan bagian terkait
yang diperlukan, tenaga Ahli jika
diperlukan

3) Klasifikasi Kecelakaan:

First Aid : Kecelakaan kecil yang
hanya memerlukan tindakan P3K
atau menimbulkan kerusakan
lingkungan yang tidak signifikan
(tidak berarti).

( Kecelakaan Minor : kecelakaan yg
butuh pertolongan medis tapi bisa
kembali bekerja seperti semula atau
menimbulkan kerusakan lingkungan
terbatas pada area kejadian.

Kecelakaan Sedang : kecelakaan
yg menyebabkan korban sampai
dibawa ke RS tidak bisa kembali
bekerja 2 hari atau lebih atau
menimbulkan kerusakan lingkungan
yang luas tapi masih didalam lingkup
perusahaan.

Kecelakaan Major (Fatal) :
kecelakaan yg sampai menimbulkan
cacat tetap atau meninggal atau
menimbulkan kerusakan lingkungan
yang sampai keluar area
perusahaan

6) Komunikasi bisa melalui : breafing, email,
papan pengumuman, dil.

Kecelakaan sedang & Major harus
dilaporkan ke Depnaker & ke customer
jika diperlukan.
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