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33. MEKANISME STANDARISASI RUANG SERVER 
 

33.1 DEFINISI 

Dalam hal mekanisme  Standarisasi  Ruang  serever  sangat  dibutuhkan  sebagai 

standar atau acuan bagai mana mengakses ruang server. 

Ruang server tidak dapat diakses oleh sembarangan user, karena hanya Staff IT 

dan Manager IT serta orang‐orang yang sudah diberi ijin oleh IT, hal ini diterapkan 

sebagai bentuk pengamanan terhadap semua peralatan dan jaringan yang berada 

di dalam ruang server. 

Akses masuk ke Ruang server dapat dilakukan dengan menggunakan kartu akses 

yang sudah di daftar pada mesin akses ruang server. 

 

32.2 DOKUMEN/FORM 

Form Penggunaan External Hard Disk 
 
 

33.3 TUGAS DAN TANGGUNG JAWAB 

Manager IT ‐ bertanggung jawab melakukan pengamanan saat User maupun Staff 

IT hendak masuk ke ruang server. Untuk Staff IT cukup menggunakan kartu akses 

saat hendak masuk ke ruang server , untuk staff diluar staff IT dapat mengisi Form 

terlebih dahulu dan mencatat di daftar masuk ruang server yang tertera di dinding 

ruang server. Setiap oarang diluar staff IT yg masuk keruang IT Wajib mengisi Form 

dan dikawal oleh Manager atau staff IT. 

 
33.4 PROCEDURE 

 
A. Manager  IT  ‐ mendaftarkan Kartu Akses Ruang  server  kedalam mesin Akses 

Kontrol  ruang  server.  Kartu  akses  ruang  server  di  bagikan  oleh Manager  IT 

kepada Staff  IT yang telah di beri  tugas dan tanggung  jawab terhadap akses 

ruang server. 

B. Staff  IT  –  Menerima  kartu  akses  yang  nantinya  akan  dipergunakan  dalam 

penanganan perawatan peralatan di ruang server. 

C. Tamu – Jika ada tamu dalam hal ini vendor IT yang hendak mengakses ruang 

server karena kepentingan maintenance rutin seperti vendor AC dan Vendor 

Telp maka wajib mengisi Form Akses Ruang server. 
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D. Diluar Staf IT dilakukan pengawalan jika hendak mengakses Ruang Server , hal 

ini  dilakukan  sebagai  bentuk  antisipasi  awal  dan  penjegahan  terhadap 

kerusakan peralatan di ruang sever. 

 
 

 
33.5 ALUR PROSES 

 

 

Manager IT  Staff IT Vendor

Mulai 

Manager IT mendaftarkan 

Kartu Akses melalui mesin 

Akses di ruang server 

Manager IT membagikan kartu 

akses guna keperluan pekerjaan 

atau maintenance rutin. 

Staff IT 

Vendor Mengisi Form

Akses Ruang Server

Tidak

Ya
Staff IT menerima Kartu

akses

Selesai


