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32. MEKANISME PENGUNAAN EXTERNAL HARD DISK 
 

32.1 DEFINISI 

Dalam  hal  mekanisme  penggunaan  external  Hard  Disk  IT  menerapkan  mekanisme 

dengan  pengisian  form,  hal  ini  berkaitan  dengan  kerapihan  administrasi  dan  pencatatan 

terhadap semua user yang pernah menggunakan External Hard Disk. 

 

32.2 DOKUMEN/FORM 

Form Penggunaan External Hard Disk 
 
 

32.3 TUGAS DAN TANGGUNG JAWAB 

Administrator  ‐  bertanggung  jawab  melakukan  persetujuan  jika  ada  user  yang 

ingin menggunakan external harddisk dalam urusan pekerjaan. Sebelumnya User 

terlebih  dahulu  mengisi  Form  untuk  penggunaan  external  hard  disk  yang 

kemudian diserahkan ke IT untuk meminta persetujuan. Jikasudah mendapatkan 

persetujuan user baru dapat menggunakan external Hard Disk. 

 
32.4 PROCEDURE 

 
A. User mengisi form persetujuan penggunaan External Hard Disk yang kemudian 

diserahkan ke IT dalam hal ini Administrator. 

B. Selanjutnya  Administrator  memberikan  tandatangan  sekaligus  akses 

penggunaan External Hard Disk ke User dimana waktu penggunaan external 

Hard Disk tercatat dalam Form. 

C. User dapat menggunakan External Hard Diskdan dapat mengakses data sesuai 

denagan Level dan kewenangan user serta waktu penggunaanya. 
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30.5 ALUR PROSES 
 

 

Administrator User 

Mulai 

User mengisi Form Penggunaan 

External Hard Disk 

Administrator memberikan

tanda tangan pada Form 

Penggunaan External Hard Disk

User menyerahkan Form 

Penggunaan External Hard Disk 

ke IT (Administrator) 

Administrator memberikan akses

penggunaan External Hard Disk

ke user sesui dengan isi Form.

User dapat menggunakan 

External Hard Disk sesuai dengan 

persetujuan Form yang ditulis 

Selesai 


