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30. PROSEDUR PERGANTIAN PASSWORD SECARA BERKALA 
 

30.1 DEFINISI 

Dalam  keamanan  data  IT  Departement  menerapkan  pergantian  password 

secara berkala. Pergantian password secara berkala ini bertujuan untuk keamanan 

data yang berada di setiap computer user. 

 
Standard  Operation  Procedure  (SOP)  Pergantian  password  secara  berkala 

dilakukan setiap 3 bulan dan secara otomatis akan ada permintaan password dari 

sistem administrator. 

 
30.3 TUGAS DAN TANGGUNG JAWAB 

Administrator ‐ bertanggung jawab melakukan setting paramater untuk user dan 

password expired sesuai dengan ketentuan yaitu 3 bulan. Jika saat umur password 

jatuh tempo expired 3 bulan maka secara otomatis timbul atau muncul peringatan 

pada setiap komputer dimana pesan yang tertera adalah melakukan pengetikan 

password lama dan konfirmasi pembuatan pembuatan password baru. 

 
30.4 PROCEDURE 

 
A. Administrator melakukan konfigurasi password secara berkala  ( 3 bulan) di 

dalam setting Administrator Server. 

B. Saat  Jatuh  tempo  akan  muncul  peringatan  untuk  melakukan  pergantian 

password oleh administrator. 

C. User melakukan pergantian password ( sesuai Standart IT Departement ) yaitu 

kombinasi antara symbol, huruf, angka dan minimal 8 digit. 
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30.5 ALUR PROSES 
 

        Administ rator  User Pengguna     

               

         

Mulai 
 
 
 
 

Administrator melakukan setting  Mendapat Alert atau peringatan 

parameter pergantian password  saat Jatuh Tempo atau masa 

secara berkala di Server    habis password 

 

 

Memastikan password baru  Melakukan pergantian password 

dapat tersimpan dan digunakan  lama menjadi password baru 

serta diakses oleh User  sesuai standart IT 

 

 
 

Selesai 

   

 


