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38. PROSEDUR EDIT ATAU PERUBAHAN DATA PADA SISTEM

38.1 DEFINISI

Prosedur edit atau perubahan data pada sistem dibutuhkan dalam setiap
perusahaan, hal ini menyangkut keamanan dan ketertiban data pada system di
perusahaan .

Review report ini akan sangat membantu dalam menganalisa seberapa banyak

user melakukan edit atau melakukan perubahan data.

38.2 DOKUMEN/FORM

- Email Perbaikan data.

38.3 TUGAS DAN TANGGUNG JAWAB
Administrator - bertanggung jawab melakukan
- Pengecekan terhadap user yang melakukan edit atau perubahan data.
- Menganalisa penyebab kesalahan penginputan atau perubahan data yang
sering dilakukan oleh user saat menggunakan sistem.
- Apa saja yang menyebabkan data tersebut diedit atau dilakukan perubahan
oleh user.
User - bertanggung jawab melakukan
- Meminta persetujuan atau memberikan informasi keatasan langsung akan

adanya perubahan data pada sistem melalui email resmi perusahaan.

38.4 PROSEDUR
A. User mengirimkan email permintaan persetujuan atau memberikan informasi
akan adanya perubahan data di sistem kepada Administrator diinfokan / cc
keatasan langsung .
B. Administrator menerima email perubahan data pada system dan segera

melakukan edit data.
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38.5 ALUR PROSES
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BP LOGISTICS GROUP

Coarpatils EMEI Sarvet Cliam

Mail Contacts Calendar Preferences Search % RE: KPA Menuju B HAPUS TO JOB 02 E3

Close Reply Reply to All Forward Archive Delete Spam e- - Actions =

HAPUS TO JOBE 03134030

From: | ultha |

To! | Hemrmanto | | arso.handipo |

Cc | Benny Priyante | | Priyono | | antoni.munif | | Sanhawi |

Selamat siang team LT ...

Mohon bantuannya untuk hapus TO untuk job 03134030 kentainer SEGU6809619 Pick up KOTA tujuan ISL.
Karena kontainer tidok jodi di simpan di ISL. melainkan langsung di kirim ke customer.

Terimakasih

-Ultha-

R T

MMail Contacts “alendar Preferences Search B

RE: KPA Menuju B DOUBLE aJu E3
Close Reply Reply to Al Forward Archive Delete Spam oy ~ Actions ~
DOUBLE AJU
B o (Sowena
To: upport@bpp.co.id |
ce: =ai) [(Sartika ) [ Dhea Ika Octavian | (ulfha ) [ ravita )
Dear Team IT
rMohon Rubah Aju di damsix sebagai bernikut -
DOUBLE AJdU .
Semula Seharusnya JOB BL
615921 515934 131882 AKHJIKCO120001
615929 615939 131849 30103290
515915 515950 131838 EGLWVWSOS5000011430
615925 515933 131851 615-88684T735
Regards,
Suwandi

PT. Blue Pacific Logistics

GRHA YAHYA A D

JL. Tipar Cakung No. 52 Sukapura
Jakarta 14042 - Indonesia

TIp -+ 562-21-4483 3450 Ext - 372
Fax . + 62-21-44832 3480

HP. 0813 1740 8103
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