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35. PROSEDUR PEMISAHAN USER/PEMBEDAAN AKSES PADA SISTEM 
PERUSAHAAN 

35.1 DEFINISI 

Dalam hal prosedur pemisahan user / perbedaan akses pada system perusahaan, 

IT membuat hak akses (privileges) pemisah user atau pembedaan akses pada 

sistem saat login di Komputer dan storage (penyimpanan dan pengambilan) data 

.  

 

35.2 DOKUMEN/FORM 

Form Pendaftaran Account  

 

35.3 TUGAS DAN TANGGUNG JAWAB 

Administrator - bertanggung jawab melakukan setting konfigurasi hak akses 

(privileges) di Domain Server dan login Storage yang disesuaikan dengan masing-

masing departemen atau divisi. 

HRD – Menyediakan Form Pendaftaran Account yang selanjutnya dapat di isi 

sesuai permintaan hak akses (privilages). 

Manager Departemen – Mengisi form pendaftaran account untuk staff sesuai 

dengan pekerjaan dan level staff. 

Staff – Mengakses Komputer dan Storage sesuai dengan Hak Akses (privileges) 

 

35.4 PROSEDUR 

A. Manager Departemen membuat permintaan melaui Email kemudian 

melakukan pengisian form pendaftaran account untuk staff sesuai dengan 

pekerjaan dan level Staff, Form dapat diambil dan diserahkan kembali ke HRD. 

B. Selanjutnya HRD menyerahkan Form Pendaftaran Account yang selanjutnya 

akan diisi oleh masing-masing manager departemen dan dikembalikan ke 

HRD. 

C. Administrator melakukan setting konfigurasi hak akses (privileges) di Domain 

Server dan login Storage dan membuat account user. 

D. Staff mengakses sesuai dengan hak akses yang diberikan oleh manager 

departemen atau divisi. 
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35.5 ALUR PROSES 

Manager Departemen HRD Administrator Staff 

    

Mulai 

Membuat Permintaan 
Hak Akses (prilieges) 

melalui email 

Selesai 

Menerima Form 
Pendaftaran account 

dan dilanjutkan 
menginformasikan ke IT 

(administrator) 

Administrator 
melakukan setting 

konfigurasi dan 
membuat hak akses User 

Staf Mengakses  Sistem 
dan Aplikasi Komputer 

dan storage sesuai 
dengan Hak Akses 

masing-masing user atau 
 

Mengisi form 
pendaftaran account 

Hak Akses Login 
Komputer dan Storage, 

dikirim ke HRD  
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